Dnr: BIN2024-118

DELEGATIONSORDNING FOR
BILDNINGSNAMNDEN

Delegationsordningen ar antagen av bildningsnamnden 2024-05-28, § 33.
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Generell reglering

Delegering innebar att beslutsrétt overflyttas. Delegering kan ske bade frdn kommunfullméaktige
till ndmnd och fran ndmnd till utskott, fortroendevalda och anstillda. Den som far beslutanderat-
ten kallas delegat.

For bildningsndmnden regleras delegationsritten generellt i Kommunallag (2017:725) (KL) och
sérskilt speciallagstiftning som framgar av forteckningen.

Bildningsndmndens delegationsordning innehaller en forteckning dver vilka drenden bildnings-
ndmnden har delegerat beslutanderitten 4t utskott, enskild ledamot eller anstilld hos kommunen.
Om en drendetyp inte finns med i forteckningen &r bildningsndmnden beslutsfattare.

Nér ndmnden delegerat sin beslutanderétt trader delegaten helt in i ndimndens stélle. Beslut fattade
enligt denna delegationsordning ar juridiskt sett nimndens beslut och kan &verklagas pd samma
sdtt som ndmndens beslut.

Dataskydd och personuppgiftsansvar

Bildningsndmnden ar personuppgiftsansvarig myndighet for behandling av personuppgifter inom
namndens verksamhet och ska enligt dataskyddsférordningen (GDPR) och brottsdatalagen utse
dataskyddsombud for ndmnden. Beslut om dataskyddsombud fattas i regel av nimnden.

Arkivansvar

Kommunstyrelsen &r ansvarig arkivmyndighet for kommunen, arkivansvaret framgar i kommun-
styrelsens delegationsordning.

Personalirenden

Kommunstyrelsen &r ansvarig anstdllningsmyndighet for kommunen, delegation for personaldren-
den aterfinns i kommunstyrelsens delegationsordning.

Tillforordnad och erséttare

Vid laga forfall for delegat Gvertas beslutanderitten av erséttaren i de fall denna utpekas i
delegationsordningen. Med laga forfall avses franvaro fran tjanst eller uppdrag pa grund av
exempelvis

- sjukdom

- semester

- tjénstledighet

- léngre tjansteresa

- jav eller liknande

Vid forfall av ordinarie delegat Gvertas beslutanderétten enligt foljande:
1. 1forsta hand av den som forordnats som vikarie pé delegatens tjanst
2. 1iandra hand av delegatens erséttare
3. itredje hand av delegatens ndrmaste chef

Ersittare for ordforande

Generellt géller att ersittare for ordforande i forsta hand &r 1:e vice ordférande och i andra hand
2:e vice ordforande.

Ritt att besluta

Ritten att besluta enligt delegationsordningen omfattar sévél bifall som avslag om inte annat ar
sarskilt angivet.
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Ratt att besluta i en viss drendegrupp innefattar dven att avge yttrande till hdgre instans med an-
ledning av 6verklagande av delegationsbeslut om inte annat ar séarskilt angivet.

Beloppsgrénser géller per beslut om inte annat ar sérskilt angivet.

Skillnad mellan delegationsbeslut och verkstillighetsbeslut

Kommunallagen skiljer mellan beslut som kan delegeras och beslut som innebér ren verkstallig-
het.

Delegation innebér att nimnden har dverlatit beslutsritten i vissa drenden till en delegat som far
ratt att fatta sjalvstidndiga beslut. Beslut fattade med stod av delegation kan overklagas i samma
ordning som ndmndens beslut.

Verkstillighet r beslut dar det saknas utrymme for sjalvstdndiga bedomningar, i form av beslut
som den anstéllde utfor utifran sin tjédnst som anstilld. Den anstéllde har inte utrymme for
sjalvstandiga bedomningar, utan verkstiller endast atgirder utifran redan beslutade styrdokument,
avtal eller lagar. Rena verkstéllighetsbeslut kan inte 6verklagas enligt laglighetsprovning.

Verkstéllighetsbeslut anméls inte till nAmnden enligt KL. Men i syfte att underlétta for beslutsfat-
tare innehaller delegationsordningen vissa verkstéllighetsbeslut.

Sarskild reglering

Kompletterande beslutsritt - Bradskande iirenden

I vissa akuta situationer nar nimnden inte hinner samlas har ordférande, eller annan ledamot som
nidmnden utsett, en kompletterande beslutsritt (6 kap. 39 § KL). Detta &r inte delegation utan en
laglig direkt beslutsréitt om beslut vid brddskande situationer.

Dokumentation av bradskande beslut

Besluten ska dokumenteras och skrivas under av beslutsfattaren. Muntliga beslut bor endast fore-
komma i akuta situationer nar dokumentation och underskrift inte kan avvaktas. Muntliga beslut
dokumenteras i efterhand.

Beslut 1 bradskande drenden ska anmailas vid ndmndens ndsta sammantride.

Delegeringsforbud och delegeringsbegrinsningar

Kommunallagen

16 kap. 38 § KL anges att beslutanderatten inte far delegeras nar det géller

1. éarenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstéllningar eller yttranden till fullméktige liksom yttranden med anledning av att be-
slut av ndmnden i dess helhet eller av fullméktige har Gverklagats,

3. drenden som ror myndighetsutovning mot enskilda, om de &r av principiell beskaffenhet
eller annars av storre vikt,

4. éarenden som vikts genom medborgarforslag och som lamnats ver till nimnden, eller

5. édrenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Punkt 3 ovan innebér att delegation inom myndighetsutovning inte ska utnyttjas om delegaten an-

ser att drendet &r av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt. I sddant fall ska drendet
overldmnas till nimnden for beslut. Denna bedomning ska goras i varje enskilt fall.
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Aterkallande av delegation

Némnden kan nér som helst dterkalla en ldmnad delegering. Det kan goras generellt men det kan
ocksa goras 1 ett sirskilt d&rende genom att sjilv ta Gver drendet och besluta. Nimnden har inte rétt
att omprova ett redan fattat beslut, dvs. ett beslut som fattats med stod av delegering kan inte &dnd-
ras av namnden.

Vidaredelegering

Vidaredelegering innebdr att i de fallen kommun- eller forvaltningsdirektor dr delegat far denna i
sin tur uppdra &t en annan anstélld i kommunen att besluta i sitt stille, om inte annat anges i den
specifika delegationen.

Beslut om vidaredelegering fattas separat och framgar inte av delegationsordningen. I de fallen
delegaten beslutat om vidaredelegation ska den anstdllda omgaende anmaéla beslut till bildnings-
namnden.

Anmilan av delegationsbeslut till nimnden

Delegation eller vidaredelegation

Beslut som har fattats med stod av delegation eller vidaredelegation ska 16pande anmélas till
bildningsndmnden. Delegaten ansvarar for att uppratta en forteckning 6ver fattade delegationsbe-
slut i kommunens diariesystem, anméla besluten till nimndens sekreterare och expediera besluten
till berdrda parter.

Beslut i bradskande drenden

Beslut som fattats av ordforande, eller annan utsedd ledamot, i drenden som &r s bradskande att
nadmndens avgorande inte kan avvaktas ska anmalas till nimnden vid nastkommande samman-
trade.

Beslut som inte ska protokollforas

Delegationsbeslut som ndmnden beslutat inte ska anmélas till nimnden ska tillkdnnages pa den
kommunala anslagstavlan, om beslutet far 6verklagas enligt bestimmelserna i 13 kap. KL (laglig-
hetsprévning).

Overklagandetid

Delegationsbeslut anslés i regel inte separat pa kommunens anslagstavla. Klagotiden for delegat-
ionsbeslut 16per fran den dag nér protokollet, fran det sammantride vid vilket beslutet anméldes
hos ndmnden, tillkdnnages pa anslagstavlan (digital anslagstavla pa kommunens hemsida).

For myndighetsdrenden borjar dock dverklagandetiden 16pa fran det datum dér sdkanden tagit del
av beslutet.
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Forkortningar

Lagar och forordningar

FL Forvaltningslag (2017:900)

GDPR Dataskyddsfoérordningen (General data protection regulation)
KL Kommunallag (2017:725)

OSL Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)
TF Tryckfrihetsforordning (1949:105)

AB Arvdabalk (1958:637)

AFL Lag (1962:381) om allmén forsékring

SkL. Skadestandslag (1972:207)

BDL Brottsdatalag (2018:1177)

SkolLL Skollag (2010:800)

SkolF Skolforordning (2011:185)

Gymn.F Gymnasieférordning (2010:2039)

Vux.utb.F Forordning (2011:1108) om vuxenutbildning

Ovriga forkortningar

BN Bildningsndmnden

BNau Bildningsndmnden arbetsutskott
Ordf. Ordférande

FC Forvaltningschef

pbb Prisbasbelopp

BOH Barnomsorgshandliaggare

SSH Skolskjutshandlaggare

Ek.adm. Ekonomiadministrator
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Dnr: BIN2023-008

Nr. |Arende Lagrum Delegat Ersittare Kommentar
1. Allménna arenden
1.1.1 | Beslut i bradskande drenden 6 kap. § 39 KL | Namndens | Ndmndens vice
ordforande | ordférande
1.1.2 | Beslut om att ersétta enskild per- | 3 kap. 2 § SKLL | a. Rektor
son for skada vid myndighetsut- b. FC
6vning
a. upp till 5 000 kr
b. 5000 -45 000 kr
1.1.3 | Kréva ersittning for skada 3kap.5§ SkLL | a. Rektor
. b. FC
a. upp till 5 000 kr/ers.
skyldig
b. 5000 -10 000 kr/ers.
skyldig
1.1.4 | Beslut om avbetalningsplan av- Ek.adm. Enligt rutin
seende barnomsorgsavgifter
1.1.5 | Avstingning fran barnomsorg BOH Rektor Enligt rutin
pga. obetalda avgifter
1.1.6 | Beslut om avkortad uppsig- BOH FC
ningstid for barnomsorgsplats
1.2 Ndmndérenden
1.2.1 | Fortroendevaldas deltagande i Ordf. Ev. ersittning regleras
kurser, konferens, resor m.m. 1
ersittningsreglemente
1.2.2 | Representation dver niva angi- Ordf. Se representationspo-
ven i policy licy
1.2.3 | Fordndring av verksamhets- FC Inom budgetram
/projekts omfattning till en
kostnad av hogst 3 pbb
1.2.4 | Beslut om justering av avtalsre- FC Inom budgetram
glerade erséttningar till utforare
med anledning av foréndring av
avgifter eller hyror
1.2.5 | Beslut om anlitande av konsul- FC Inom budgetram
ter till en kostnad av hogst 3
pbb
1.2.6 | Beslut om indexjustering av av- FC Inom budgetram

talsreglerade erséttningar eller
arlig omforhandling av avtal




Nr. Arende Lagrum Delegat Ersittare Kommentar
1.2.7 | Avskrivning eller nedséttning FC
av fordran avseende avgifter el-
ler liknande till ett belopp om
hogst 3 pbb per gang
1.3 Personuppgiftsbehandling - GDPR
1.3.1 | Tecknande av personuppgiftsbi- | art. 28 GDPR | FC Kanslichef
tradesavtal pa bildningsndmn-
dens vignar
1.3.2 | Beslut for begéran om réttelse, art. 16-18, 20 FC Kanslichef
radering, begrinsning och éver- | GDPR
foring av personuppgifter
1.3.3 | Beslut gillande den registrera- | art. 15 GDPR | FC Kanslichef
des rétt till tillgdng av person-
uppgifter
1.3.4 | Beslut géllande den enskildes | art. 19 GDPR | FC Kanslichef
ritt att gbra invdndningar mot
behandling av personuppgifter
1.3.5 | Beslut om en personuppgiftsin- | art. 33 GDPR | Kanslichef | Personuppgifts-
cident ska anmaélas eller inte till samordnare
tillsynsmyndighet
1.3.6 | Beslut om information géllande | art. 34 GDPR | Kanslichef | Personuppgifts-
en personuppgiftsincident ska samordnare
lamnas eller inte till den regi-
strerade
1.3.7 | Utfora konsekvensbeddmning art. 35 GDPR | FC Personuppgifts-
avseende dataskydd samordnare
1.3.8 | Besluta om tillsynsmyndighet art. 36 GDPR | FC Personuppgifts-
ska samrédas med eller inte vid samordnare
konsekvensbedémning
1.4 Utlimnande av uppgifter/allminna handlingar
1.4.1 | Beslut om avslag pa begéran 2kap. 16 § TF | FC Beslut om att l1dmna ut
om utldmnande av allmén hand- | 6 kap. 2 § OSL handling fattas av den
ling och prévning enligt OSL 6 kap. 7-8 §§ som har handlingen i
inkl. provning av anonymitets- | OSL sin vard, om inte viss
skydd, samt 10 kap. 4 § befattningshavare en-
OSL ligt arbetsledning ell
uppstéllande av forbehall i sam- 1..g ameisieching e“er
° . 10 kap. 14 § sarskilt beslut ska gora
band med utlimnande till en- OSL det

skild.

(6 kap. 3 § OSL).
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Nr. Arende Lagrum Delegat Ersittare Kommentar
1.5 Ekonomi
Donationer och stipendier/priser
1.5.1 | Placering av donationsmedel Ekonomi- Controller
chef
1.5.2 | Beslut om utdelning fran fond Strateg

inom bildningsomradet

2. Overklagande, prévningar och anmailan till tillsynsmyndighet

2.1 Rittidsprovning och omprovning

2.1.1 | Provning av om 6verklagande 45§ 1stFL
skett i rétt tid och beslut att av-
visa dverklagande som inkom-
mit for sent
a. vid beslut av BN, BNau eller a. FC
forordnad ledamot
b. vid beslut av dvriga delegater b. Delegat i
ursprungs-
beslutet
2.1.2 | Omprovning av beslut 37-38 §§ FL
a. vid beslut av BN, BNau eller a. Ordf. a. Beslut om huruvida
forordnad ledamot . omprovning ska ske
b. Delegat i .
. Lo eller inte. Sjélva om-
b. vid beslut av 6vriga delegater ursprungs- . .
prévningen gors av ur-
beslut
sprungsdelegaten.
2.1.3 | Andring av beslut 37-38 § FL Delegat i
ursprungs-
beslut
2.2 Ombud
2.2.1 | Beslut om att fora ndmndens ta- FC
lan i drenden eller mal vid all-
mén domstol eller férvaltnings-
domstol
2.2.2 | Utse ombud som far fora nimn- FC
dens talan vid domstol och 6v-
riga myndigheter
2.2.3 | Avvisande av ombud 14 § FL BNau
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Nr.

Arende

Lagrum

Delegat

Ersittare

Kommentar

2.3 Yttranden

2.3.1

Yttrande till forvaltningsritt vid
enskilds dverklagan av beslut

Delegat i
ursprungs-
beslut

2.3.2

Yttrande till kammarritt vid
overklagat beslut om avslag pa
begéran om utlimnande av
allmén handling enligt TF och
OSL

FC

233

Yttrande till tillsynsmyndighet i
individdrenden

FC

Tillsynsmyndighet &r
Skolinspektionen,
IVO, lansstyrelsen i
resp. lén, JO och JK. I
forsta hand boér ndmn-
den avge yttrande pa
grund av drendets prin-
cipiella betydelse.

234

Avge yttrande till annan huvud-
man om att ta emot barn fran
Nora kommun

8kap. 13§
SkolLL

BOH

FC

2.3.5

Avge yttrande till annan huvud-
man om att ta emot elev fran
Nora kommun

10 kap. 25 §
SkolLL

Strateg

FC

2.3.6

Yttrande till eller 6verenskom-
melse med annan kommun om
mottagande i anpassade grund-
skolan

11 kap. 24-26
§§ SkolL

Strateg

FC

2.3.7

Avge yttrande om mottagande
av gymnasieelev fran Nora ut-
anfor samverkansomréde

16 kap. 48 §
SkolL

Strateg

FC

3. Allmanna skolarenden

3.1 Krinkande behandling

3.1.1

Skyndsamt utreda
omstidndigheterna kring vid
anmélan uppgivna krankningar
och i forekommande fall vidta de
atgdrder som skéligen kan krivas
for att forhindra kriankande
behandling i framtiden.

6kap. 10§
SkolL

Rektor

FC
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Nr. Arende Lagrum Delegat Ersiittare Kommentar
3.1.2 | Tillse att det varje ar upprattas en| 6 kap. 8 § Rektor
plan med en oversikt over de SkolLL
atgirder som behovs for att
forebygga och forhindra
kriankande behandling av barn
och elever.
3.2 Ersittningar
3.2.1 | Overenskomma med annan hu- | 8 kap. 17 §, FC BOH
vudman om erséttning for platsi | 14 kap. 14 §
forskola eller fritidshem i annan | SkolL
kommun
3.2.2 | Overenskomma med annan hu- | 9 kap. 16 §, FC Strateg
vudman om erséttning for platsi | 10 kap. 34 §,
skola i annan kommun 11 kap. 33 §,
15 kap. 40§
SkolLL
3.2.3 | Overenskommelse med annan 8 kap. 17 §, FC BOH
huvudman om ersittning for 14 kap. 14 §
plats i forskola eller fritidshemi | SkolL
Nora kommun
3.2.4 | Overenskommelse med annan 9 kap. 16 §, FC Strateg
huvudman om erséttning for 10 kap. 34 §,
plats i skola i Nora kommun 11 kap. 33 §,
15kap. 40§
SkolL
3.2.5 | Berdkna, besluta och utbetala 10 kap. 38 § FC Strateg
bidrag till fristdende skola SkolLL
3.2.6 | Besluta om tilldggsbelopp 8 kap. 23 §, FC Strateg
9 kap. 21 §,
10 kap. 39 §,
11 kap. 38 §,
16 kap. 54 §
SkolL
3.2.7 | Beslut om inackorderingsbidrag | 15kap.32§ Rektor FC
SkolLL
Nr. Arende Lagrum Delegat Ersiittare Kommentar
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3.2.8 | Beslut om resebidrag (kontant | 9kap.15b-15 | FC
ersittning for kostnadsfri skol- | ¢ §§,
skjuts) 10 kap. 32-
3388,
11 kap. 31-32
§8
SkolL
3.2.9 | Overenskomma med annan hu- | 16 kap. 50-55 | Strateg FC
vudman om erséttning for gym- | §§,
nasieelevs undervisning 17 kap. 23-26
a, 29,
35-36 §§,
19 kap. 43-48
§§
SkolL
3.2.10 | Beslut att komvuxelev ska be- 20 kap. 7 § Rektor FC
tala for larobocker etc. SkolL
3.2.11 | Overenskomma med annan 20 kap. 15§ Rektor FC
kommun om ersittning for SkolL
kommunal vuxenutbildning
3.2.12 | Beslut om att gymnasieelev 15kap. 17 § Rektor FC
sjélv ska halla sig med enstaka SkolL
egna hjdlpmedel
4. Forskola
4.1.1 | Beslut om placering i férskola 8kap.3§ BOH Rektor
SkolL
4.1.2 | Forlangning av vistelsetid i for- | 8 kap. 4-6 §§ BOH Rektor
skola efter ansdkan med hinvis- | SkolL.
ning till sirskilda skal
4.1.3 | Beslut om plats i forskola for att | 8 kap. 7 § BOH Rektor
barnet behdver sarskilt stod SkolLL
4.1.4 | Beslut om att ta emot barn i 8kap. 13§ BOH FC
kommunens forskola nir barnet | SkolL
dr hemmahdrande i annan kom-
mun
Nr. |Arende Lagrum Delegat Ersittare Kommentar
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5. Grundskola och anpassad grundskola

5.1.1 | Beslut om mottagande i anpas- 7kap.5§,9§ | FC
sad grundskola SkolL
5.1.2 | Beslut att elev i grundskola eller | 7 kap. 6 § FC
anpassad grundskola ska tas SkolLL
emot i specialskola
5.1.3 | Beslut om forsdksperiod i annan | 7 kap. 8 § FC
skolform SkolLL
5.1.4 | Beslut att elev ska borja fullgoéra | 7 kap. 10 § FC
skolplikt frén sju ars alder SkolL
5.1.5 | Beslut att elev ska borja fullgora | 7 kap. 11 § FC
skolplikt frén fem é&rs alder SkolL
5.1.6 | Beslut att skolplikten ska upp- 7 kap. 14§ FC
hora i fortid SkolL
5.1.7 | Beslut att foreldgga elev 7kap.23§ FC
skolgéng SkolL
5.1.8 | Beslut om skolpliktens forlang- | 7 kap. 13 § Rektor FC
ning SkolL
5.1.9 | Beslut om skolpliktens forlang- | 7 kap. 13 § FC
ning for elev som inte dr inskri- | SkolL
ven pa skola
5.1.10 | Beslut att elev fér fullgora 7kap. 15§ FC
utbildning efter skolpliktens SkolL
upphorande
5.1.11 | Beslut om elevs placering vid 10 kap. 29-30 | FC Strateg
viss skolenhet §8,
9kap. 15§
SkolLL
5.2 Fritidshem
5.2.1 | Beslut om placering i fritidshem | 14 kap 3-4 §§ | Rektor FC
SkolL
5.2.2 | Forlédngning av vistelsetid i fri- | 14 kap. 5§, 7- | BOH Rektor
tidshem efter ansokan med han- | 8 §§ SkolL
visning till sarskilda skal
5.2.3 | Plats i fritidshem for att barnet 14 kap. 6 § BOH Rektor
behover sérskilt stod SkolL
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5.3 Skolskjuts
5.3.1 | Beslut om skolskjuts 10 kap. 32-33 | FC
§§ SkolL
5.4 Amnesval
5.4.1 | Urval av dmnen som elevens val | 9 kap. 8 § SkF | Rektor FC
5.4.2 | Sprakval 9 kap. 5 § SkF | Rektor FC
5.5 Lasarstider
5.5.1 | Beslut om laséret 3 kap. 2-3 §§ FC
SKF,
5.5.2 | Beslut om skoldagens omfatt- 3 kap. 4-5 §§ Rektor
ning SkF
5.5.3 | Forlaggning av studiedagar 3 kap.2 § SkF | FC
5.6 Ovrigt
5.6.1 | I grundskolan motta barn som 4 kap. 2 § SKF | Strateg FC
inte rdknas som bosatt i Sverige
6. Gymnasieskolan
6.1.1 |Beslut om antagning till intro- 17 kap. 11-12, | Rektor FC
duktionsprogram 14 §§ SkolL
6.1.2 |Faststilla plan for utbildning vid | 17 kap. 7 § Rektor FC
introduktionsprogram SkolLL
6.1.3 |Bedomning av elevens sprak- 6 kap. 7 § GyF | Rektor
kunskap och kunskapsutveckl- 17 kap. 14a§
ing SkolL
6.1.4 |Beslut att ta in elev vid senare 7 kap. 8 § GyF | Rektor
tidpunkt dn vid borjan av utbild-
ningen
6.1.5 |Byte av studievig 7 kap. 9 § GyF | Rektor
6.1.6 |Fordelning/redovisning av 4 kap. 22§ Rektor
undervisningstimmar dver GyF
lasaret
6.1.7 |Beslut om lasaret 3kap.2 § GyF | FC Rektor
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7. Komvux/vuxenutbildning
7.1.1 | Beslut att utbildning ska upp- 20 kap. 9 § Rektor FC
hora for en elev eller ater bereda | SkolL
plats pé utbildning
7.1.2 | Beslut om mottagande avelevi | 20 kap. 22-23 | Rektor FC
utbildning pa gymnasial nivé, §§,
anpassad utbildning pa gymn- 20 kap. 33 §
asial nivé, utbildning i svenska | SkolL
for invandrare
7.1.3 | Ansvar for information att elev | 20 kap. 35 § Rektor FC
vid kommunal vuxenutbildning | SkolL
kan f& sina kunskaper dokumen-
terade genom ett intyg
7.1.4 | Provning och validering vid 20 kap. 42-44 | Rektor
kommunal vuxenutbildning §§ SkolLL
4 kap. 24 §
Vux.utb.for.
7.1.5 | Beslut om vilka nationella 2 kap. 9 § Rektor
kurser som ska ges Vux.utb.for.
7.1.6 | Upprittande av individuell 2 kap. 16 § Rektor
studieplan Vux.utb.for.,
20 kap. 8 §
SkolL
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